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                                        Положение 

о порядке приёма, перевода, отчисления и выпуска 

обучающихся Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Отрадненская детско-

юношеская спортивная школа» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основе Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (глава 6 

статья 53, 54,55, 58, 61, 62, глава 11 статья 84 п.5), Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации №196 от 09.11.2018 г. «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», и закреплено в Уставе. 

1.2. Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Учреждения. 
1.3. Используемые сокращения: 

ПФ- персонифицированное финансирование 

ИС- информационная система (47.Навигатор.дети) 

МЗ- муниципальное задание. 

 
2. Порядок приёма обучающихся 

2.1. Приём на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам проводится на принципах равных условий 

приёма для всех поступающих, проживающих на территории Кировского 

муниципального района, за исключением лиц, которые имеют медицинские 

противопоказания к занятиям физической культурой и спортом. Приём на 

дополнительные общеобразовательные программы спортивной подготовки 
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производится на конкурсной основе. 

2.2. Приём в Учреждение производится в очной форме, родители (законные 

представители) должны предоставить медицинский документ, в котором 

значится, что ребёнок «здоров и избранным видом спорта заниматься 

может», с указанием группы здоровья (1,2), дети с ОВЗ принимаются на 

общеразвивающие программы, имеющие образовательный компонент «для 

детей с ОВЗ» и разрешения врача для занятий видом спорта, и возможности 

обучаться групповым способом, написать заявление о приёме в Учреждение, 

быть ознакомлены с Уставом, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, дополнительными общеобразовательными 

общеразвивающими программами физкультурно-спортивной направленности 

и другими документами, регламентирующими образовательную 

деятельность, с правилами внутреннего распорядка для обучающихся. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающихся фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации (статья 9 №152-ФЗ от 27.07.2006г. «О персональных данных»), 

далее они регистрируются в ИС (информационной системе 

персонифицированного финансирования). Набор в спортивно- 

оздоровительные группы производится с 25 августа по 31 августа, но может 

быть продлён до 01 октября текущего года, пока не будут сформированы 

учебные группы. 

При проведении приёма на конкурсной основе (на дополнительные 

общеобразовательные программы спортивной подготовки), поступающему 

предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его 

проведения. 

Прием в Учреждение производится согласно заявлению о приеме в 

Учреждение обучающихся, предоставлении медицинского документа, 

достигших возраста 14 лет или родителей (законных представителей) 

обучающихся. 

Заявление о приеме в Учреждение подаётся в электронной форме с 

использованием ИС, после очного приёма (проверки медицинских 

документов, написания заявления). В заявлении о приеме в Учреждение 

родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, 

достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере сертификата 

дополнительного образования. В случае отсутствия у обучающегося 

сертификата дополнительного образования, родитель (законный 

представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, 

одновременно с заявлением о приеме подают в Учреждение заявление о 

включении в систему персонифицированного финансирования. 

Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель (законный 

представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, 

подписывают согласие на обработку персональных данных обучающегося, 

его родителей (законных представителей). 

2.2.1. Заявление о приёме в Учреждение пишется на имя директора 
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спортивной школы, в нём указывается фамилия, имя и отчестве ребёнка, 

число, месяц, год рождения, школа, класс, домашний адрес, телефон для 

связи с родителями, а также фамилия, имя, отчество родителей (законных 

представителей несовершеннолетнего обучающегося), далее перечисляются 

основные нормативно-правовые документы Учреждения, и дополнительная 

общеобразовательная программа, с которой родители должны ознакомиться. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающихся фиксируется 

также согласие на обработку персональных данных и фото ребёнка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации (статья 9 

№152-ФЗ от 27.07.2006г. «О персональных данных»). 

2.3. Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

При приеме в Учреждение, с родителями (законными представителями) 

обучающихся, заключается договор об оказании образовательных  услуг 

по указанной дополнительной общеобразовательной программе (ДОП 

или ДОП СП). Поступающие в Учреждение обучающиеся должны 

зарегистрироваться через ИС и получить сертификат участия. 

2.4. При поступлении заявления о приеме в Учреждение и номера 

сертификата, Учреждение незамедлительно вносит эти данные в ИС и 

проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если 

статус сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином 

случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим Положением. Если при этом используемый сертификат имеет 

определенный номинал сертификата, то зачисление происходит по 

результатам заключения с использованием ИС соответствующего договора 

об образовании, форма которого установлена Оператором ПФ. 

2.5. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на 

прием в Учреждение и/или заявление на подтверждение сертификата 

дополнительного образования и/или заявление на определение номинала 

сертификата дополнительного образования. Такие лица обязаны произвести 

все необходимые действия по подтверждению персональных данных 

обучающихся, их родителей (законных представителей) и/или по 

подтверждению сертификата дополнительного образования и/или по 

определению номинала сертификата дополнительного образования и/или по 

обработке заявления о приеме в Учреждение, включая, если необходимо, 

формирование договора на образование. Данные таких лиц сохраняются в 

ИС для целей осуществления контроля. 

2.6. В приёме может быть отказано по причине укомплектованности учебных 

групп и (или) по состоянию здоровья. В приёме в группы начальной 

подготовки 2,3 года обучения и учебно-тренировочные группы может быть 

отказано по причине невыполнения контрольных требований (контрольных 

нормативов и спортивного разряда или звания) для зачисления в эти учебные 

группы. 

Если установлено, по результатам проверки посредством ИС невозможности 
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использования представленного сертификата для обучения по выбранной 

программе либо отсутствия достаточного номинала сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в приеме на 

обучение по выбранной программе с использованием сертификата 

дополнительного образования. 

2.7. Приём на обучение по дополнительным образовательным программам 

спортивной подготовки регламентируется «Правилами приёма граждан на 

обучение по дополнительным образовательным программам спортивной 

подготовки в Учреждении» (локальный нормативный акт). 

2.8. Приём в учебные группы (спортивно-оздоровительные) детей с ОВЗ, 

регламентируется «Положением о порядке обучения детей с ограниченными 

возможностями здоровья в Учреждении» (локальный нормативный акт). 

 
3. Условия зачисления 

3.1. Минимальный возраст зачисления детей на отделения по видам 

спорта на дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы: 

• Баскетбол – 7 лет; 

• Бокс - 8 лет; 

• Волейбол – 6 лет; 

• Дзюдо – 6 лет; 

• Легкая атлетика -7 лет; 

• Тхэквондо – 7 лет; 

• Рукопашный бой – 7 лет; 

• Спортивные танцы – 5лет; 

• Флорбол - 7 лет; 

• Футбол – 6 лет; 

• Художественная гимнастика; 

 

3.1.1. Возраст зачисления на дополнительные образовательные программы 

спортивной подготовки: 

• Бокс- 9 лет; 

• Волейбол - 8 лет; 

• Рукопашный бой - 10 лет; 

• Спортивные танцы – 7 лет; 

• Художественная гимнастика – 6 лет. 

3.1. Образовательный процесс проводится по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программа на спортивно- 

оздоровительном этапе обучения, по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки на 3-х этапах обучения: 

• Начальной подготовки до 3-х лет; 

• Учебно-тренировочный этап от 3 до 5 лет (зависит от вида спорта) 

• Совершенствования спортивного мастерства - без ограничения: 
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3.2. Медицинское обследование обучающихся спортивно-оздоровительных 

групп проводится не реже 1-го раз в год, групп начальной подготовки, 

учебно-тренировочных групп, групп совершенствования спортивного 

мастерства 2 раза в год, в соответствии с требованиями Сан-ПиН 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи», а также в соответствии 

с приказом от 23.10.2020г. №1144н «О порядке организации оказания 

медицинской помощи лицам, занимающимся физической культурой и 

спортом (в том числе при подготовке и проведении физкультурных 

мероприятий и спортивных мероприятий), включая порядок медицинского 

осмотра лиц, желающих пройти спортивную подготовку, заниматься 

физической культурой и спортом в организациях и (или) выполнить 

нормативы испытаний (тестов) всероссийского физкультурно-спортивного 

комплекса «Готов к труду и обороне». 

3.3. На спортивно-оздоровительный этап обучения принимаются все 

желающие заниматься физической культурой и спортом, имеющие допуск по 

состоянию здоровья или рекомендации врача в случае отклонений от 

состояния здоровья. 

3.4. На этап начальной подготовки зачисляются обучающиеся, изъявившие 

желание заниматься избранным видом спорта и прошедшие индивидуальный 

отбор для зачисления в учебные группы по дополнительным 

образовательным программам спортивной подготовки. 

3.5. На тренировочный этап зачисляются обучающиеся, допущенные по 

состоянию здоровья и прошедшие обучение на этапе начальной подготовки 

(не менее одного года), при условиях выполнения ими контрольно- 

переводных требование данного года обучения, исключения могут 

составлять обучающиеся, которые занимались другим видом спорта или 

перешедшие из другой спортивной организации, а также дети показавшие 

особую одарённость в избранном виде спорта (учитывать результаты 

соревнований, спортивные рекорды, спортивные разряды). 

 
1. Условия перевода обучающихся 

4.1. Для спортивно-оздоровительных групп, групп начальной подготовки, 

учебно-тренировочных групп перевод обучающихся осуществляется 

приказом директора. 

4.2. Основанием для перевода обучающихся на следующий год и этап 

обучения являются протоколы выполнения контрольно-переводных 

нормативов, протоколы выступлений на соревнованиях, предоставленные 

тренером - преподавателем и на основании решения МСТО о переводе 

обучающихся, исключения составляют обучающиеся ранее занимающиеся в 

других видах спорта и сдавшие контрольные нормативы для данного вида 

спорта и года обучения. 

4.3. С родителями обучающихся по дополнительным образовательным 

программам спортивной подготовки, заключается договор об образовании. 

4.4. Перевод обучающихся с одного отделения по виду спорта на другое (при 
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условии обучения на одном из отделений по видам спорта) производится по 

заявлению родителей и решением Педагогического Совета. 

4.5. Обучающиеся не выполнившие контрольно-переводные нормативы для 

данного года обучения, могут продолжить обучение повторно, но не более 

одного года, для учебно-тренировочного этапа не ниже учебно- 

тренировочных групп первого года обучения. В случае невыполнения 

нормативных требований в группах ниже стоящих годов обучения, 

обучающиеся переводятся в спортивно-оздоровительные группы (могут 

заниматься без ограничения при наличии вакантных мест). 

4.6. Обучающиеся направленные для повышения спортивного мастерства в 

колледжи олимпийского резерва (в порядке перевода), школу высшего 

спортивного мастерства (ШВСМ), команды мастеров по игровым видам 

спорта, региональных центрах спортивной подготовки по видам спорта по 

договору между организациями и спортивной школой и могут числиться в 

Учреждении весь период обучения в этих спортивных организациях. 

4.7. В случае прекращения деятельности Учреждения, обучающиеся имеют 

право не перевод в другое учреждение дополнительного образования, 

реализующее дополнительные общеразвивающие и дополнительные 

образовательные программы спортивной подготовки по соответствующим 

видам спорта и этапу обучения, по предварительному договору  с 

родителями. 

 
2. Условия выпуска обучающихся 

5.1. Выпускником Учреждения считается обучающийся, которые закончили 

обучение в Учреждении по дополнительной общеобразовательной программе 

или по дополнительной образовательной программе спортивной подготовки, 

пройдя весь период многолетней подготовки (начальной подготовки, учебно- 

тренировочного этапа, этапа совершенствования спортивного мастерства), 

или пройдя всю ДОП СП. 

5.2. Выпуск обучающихся оформляется приказом директора по 

представлению тренера-преподавателя. 

5.3. По требованию обучающихся-выпускников Учреждение выдаёт 

зачётную классификационную книжку с указанием спортивного разряда или 

звания, результатами выступления в соревнованиях различного ранга, 

справку установленного образца, сертификат об окончании обучения по 

дополнительной образовательной программе спортивной подготовки. 

 
3. Условия отчисления обучающихся 

6.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения по причине: 

6.1.1. По завершении обучения по дополнительной общеразвивающей 

программе и дополнительной образовательной программе спортивной 

подготовки; 

6.1.2. Досрочно по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, и (или) в случае 
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перевода в другое Учреждение дополнительного образования; 

6.1.3. Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания в случае 

невыполнения обучающимся спортивного режима (систематические 

опоздания на учебные занятия, самостоятельный уход с учебных занятий, 

курение, распитие спиртных напитков, употребление других 

наркотикосодержащих веществ), причинение вреда здоровью другим 

обучающимся. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к 

обучающимся дошкольного и младшего школьного возраста; 

6.1.4. За совершение противоправных действий (драка с причинением вреда 

здоровью, воровство личного имущества или его порча, издевательства над 

сверстниками), грубое и неоднократное нарушение Устава Учреждения. 

Противоправными являются действия, за совершение которых 

законодательством РФ предусмотрена административная, гражданско- 

правовая или уголовная ответственность. 
6.1.5. По другим причинам предусмотренным законодательством РФ. 

6.1.6. По причине систематических пропусков учебных занятий в течение 

2-х месяцев без уважительной причины. 

6.2. Отчисление обучающихся по конфликтным обстоятельствам решаются 

комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений. 

6.3. Отчисление обучающихся происходит по сообщению родителей о 

расторжении договора на обучение по выбранной общеобразовательной 

программе. 

6.4. При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат 

дополнительного образования, Учреждение в течение 1 рабочего дня вносит 

информацию в ИС. 

6.5. Отчисление обучающихся из Учреждения оформляются приказом 

директора, с указанием информации в ИС. 

 

4. Порядок  восстановления обучающихся 

7.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на 

основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или 

заявления родителей (законных представителей) обучающихся, а также при 

условии выполнения тестов в группы начальной подготовки, учебно- 

тренировочные группы. 

7.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего 

распорядка Учреждения, за противоправные действия и неоднократные 

нарушения Устава Учреждения, право на восстановление не имеют. 

7.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора на основании результатов собеседования, тестирования, заявления. 

7.4.Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в 

Учреждении, решаются совместно тренером-преподавателем, родителями 

(законными представителями) и представителями администрации 
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Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

5. Срок действия положения 

8.1. Срок действия положения не ограничен. 

8.2. При изменении нормативно-правовых документов, регламентирующих 

деятельность Учреждения, в положение вносятся изменения в соответствии с 

установленным законным порядком.
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